
OPACからの
ILL文献複写依頼方法について

中部大学附属三浦記念図書館
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ILL文献複写依頼の料金について
文献複写を取り寄せた際に発生する料金(複写代、送料)を
大学図書館が全額補助します。学習・研究に関する資料が対象です。

以下は対象外となります。
ILL非相殺館から取り寄せる場合
国立国会図書館から取り寄せる場合
速達(複写代含む)で取り寄せる場合
海外の図書館から取り寄せる場合
一件の費用が高額(3,000円以上)になる場合
※有料になる場合は、事前に連絡します。

◆対象者
学部生、院生、教員、CAAC受講生
以下の方は対象外となります。
聴講生・研究生、大学院研究生、事務系職員、教育技術職員、技術系職員、
用務職員、非常勤講師、嘱託・契約職員、技能職員、学外利用者

※業務上、職員が教員の代わりに申し込みをする場合は、
通信欄に教員氏名を入力してください。

◆年度末の対応
卒業・退職予定の学生・教員の依頼は、2月末日までです。
自宅や異動先機関等への発送は行いません。



図書館OPACから文献複写の取り寄せ依頼が
できます．

サービスを利用するには、利用状況の確認からTora-net

の利用者ID/パスワードでログインしてください．
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1. OPACの利用者サービスから【ILL複写依頼】を選択、
クリックしてください．

注意：本学で入手可能な資料については依頼の対象外
となります．

ILL文献複写依頼方法
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ILL文献複写依頼方法

2. 資料の種類
［図書］［雑誌］を
選択し、【次へ】を
クリックしてください．
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ILL文献複写依頼方法

＊は必須入力項目です．
どうしてもわからないところ
は”不明”と入力してください．

3. 取り寄せたい資料の情報を入力してください．
※調査した上で入力をお願いします．
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ILL文献複写依頼方法

4. 連絡先を入力してください．
※初めからE-mailや連絡先が表示されている場合があります．
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ILL文献複写依頼方法

5. 赤枠の中を入力(確認)してください．
※「カラーコピー」「速達」「海外まで」を選択すると、

料金はその分高くなります．
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注意：取り寄せは有料の場合があります！ p2参照。

入手範囲「海外まで」
送付方法「速達」を
選択する場合、
ILL文献複写料金無料化の
対象外になります。
ご注意ください。



ILL文献複写依頼方法

6. 支払方法を入力し【申込】をクリックしてください．

※学科費、その他の公費を使用されるかたは［5.通信欄］に詳細を入力してください．

例）【公】その他 【公】学科費

通信欄：特別研究費A、科研費若手B など 通信欄：○○学科 など
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学部生の場合、支払区分に私費の選択肢しかありませ

ん．

学部生で、公費を使用される場合は、青枠の内容をご

確認ください.



ILL文献複写依頼方法

7. 依頼内容を確認し、よろしければ【決定】ボタンを
押してください．登録したアドレスに確認メールが
届きます．

依頼完了
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ILL文献複写依頼方法

8. 【終了する】もしくは、巻号違いの資料を依頼する
場合は【続けて依頼する】をクリックしてください．
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ILL文献複写依頼方法

OPACからの依頼件数には、上限があります．
身分により、上限件数が決められていますので
ご注意ください．

身分 上限件数

1年生 5

2年生 5

3年生 10

4年生 10

大学院生 10

教員 10
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ILL文献複写依頼方法

9. 依頼のあった文献を図書館が取り寄せします．
到着後、登録したアドレスにメールが届きます．
図書館１階カウンターまでお越しください．
※公費で申し込みをされた場合は、学内便でお送りします．
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到着までに1週間ほどかかります．


